UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG NGUYEN DU Péoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 104/0P-CDND Ngay 21 thang 5.nam 2024
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Neuyén Du)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdbm cac quy dinh vé ché do, dinh mic,
tiéu chuan phu hop voi cac hoat dong dic thu ctia nha trudng, nham ting cudng tinh
chu dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu truéng; dé cao tinh than
trach nhiém ca nhan cta can bd, vién chic va lao dong hop déng vo1 cac hoat dong
cua truong, bao dam hoan thanh nhiém vu duoc giao; gop phan str dung kinh phi ¢6
hiéu qua, thuc hién tiét kiém, chéng lang phi, tao diéu kién nang cao thu nhap cho
CB-VC va nguoi lao dong.

Piéu 2. Quy ché nay duoc xdy dung dwa trén co so Nghi dinh sO
16/2015/ND-CP cua Chinh phu, cac quy dinh, hudng dan cua céc cap co tham
quyén va Nghi quyét Hoi nghi can b, vién chiic, vé viéc bo sung, stra d6i Quy ché
chi ti€u no1 bo.

Piéu 3. Quy ché nay la can ctr dé quan 1y, thanh toan cac khoan chi tiéu trong
don vi, thuc hién viéc kiém soat ciia kho bac nha nuéc, co quan quan 1y cép trén, va
cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Cac dinh murc, ché do khong quy dinh trong quy ché nay s€ dugc ap dung
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cac cap cd tham quyén.

Chuong I1
NHUNG QUY PINH CU THE
A. Ngudn thu
Piéu 4. Cac ngudn tai chinh

1. Ngudén ngén sach nha nudc cap hang niam theo du toan dugc UBND tinh
va S¢ Tai chinh phé duyé¢t giao du todn, bao gom:

- Kinh phi dam bao chi hoat dong thuong xuyén

- Kinh phi hoat dong khong thuong xuyén

2. Ngudn thu cia don vi :

- Cac khoan thu hoc phi, cac loai phi (1¢ phi tuyén sinh, ky tic x4 hoc sinh).
- Cac khoan thu tir hoat dong lién két dao tao.

- Cac khoan thu dich vu ctia nha truong.

- Cac khoan thu khéc theo quy dinh cta phap luat.

B. Ngudn chi



PHAN L. Chi thudng xuyén

Piéu 5. Tién lwong, tién cong
Nguyén tic chi tra luong, phu cdp va tién cong: Cin cir vao ngudn NSNN cap;
nguodn thu phi, 1€ phi; thu dich vu...

1. Tién lwong:

1.1.Luong cho cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
- Viéc chi tra lvong cho can b, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong thuc hién theo
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cuaa chinh pha va c4c van ban hién
hanh c¢6 lién quan va dugc thuc hién nhu sau:

+ Loai A: huéng 100%

+ Loai B: huéng 90%

+ Loai C: huoéng 80%

+ Loai D: huéng 70%

- Péi véi cac dbi twong dugc cr di hoc: thuc hién theo cac vin ban, huéng dan hién
hanh cia nha nudc va quy dinh cua truong.

- Phy cép dumg 16p ctia gido vién dugc tinh ké tir khi gido vién dugc bd tri giang
day, trong nam hoc theo k& hoach gido vién chua dugc phan cong giang day thi chua
duoc tinh % dung 16p, khong tinh truy thu phan % dimg 16p cua thoi gian chua bo
tri giang day; cudi nam giao vién nao khong dat % giang day theo quy dinh thi bi trur
% tuong Ung.

1.2. B6i véi gido vién hop dong:

Viéc chi tra tién luong cho lao dong hop dong thuc hién theo thang, bang
luong do Truong xay dung theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

. Nguyén tac chi tra: % dinh muc lao dong dat duoc bao nhiéu tuong Umg véi
tién luong dugc huong.

a. Giao vién hop dong thur viéc:

- Viéc chi tra tién luong bang 85% murc luong t6i thiéu ving theo quy dinh
cua Chinh phu nhan (x) 7% theo quy dinh cua Luat Lao dong.

b. Gido vién hop dong :

- Viéc chi tra tién luong bang 100% muc luong t6i thiéu ving theo quy dinh
cia Chinh pht nhan (x) 7% theo quy dinh cta Luat Lao dong va (x) hé so luong
tuong trng.

2. Chi tién cong

- Tién cong gém: Tién cong thué hop ddng lao dong va tién cong thué khoan
phuc vu thuc hién cac nhiém vu chung cua nha truong.

- Thanh toan thu€ hop dong lao dong: Theo thoa thuan thyc té ghi trong hop
dong.

- Thanh toép tién cong thué khoan: Trén co s& nhu cau cong ViéCo, céc ca nhan,
bd phan 1ap dé xuat kém theo dy tru kinh phi trinh Hi€u truong duyét dé to chuc thuc
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hién. Khi cong viéc hoan thanh dugc thar}h todn theo chi phi thuc té trong pham vi du
tru kinh phi dugc phé duyét va phai c6 day du chimg tir hop phap theo quy dinh hién
hanh.

Diéu 6. Phu cép

1. Phu cép chtrc vu: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Phu c4p tham nién qghé (ap dung ddi véi gido vién trong bién ché): Thyc hién
theo Thong tu lién tich so 68/2011/TTLT-BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay
30/12/2011 cua Bo Giao duc va Pao tao, B No6i vu, Bo Téi’chin‘h va Bo Lao dong -
Thu’ong binh va X3 hdi huong dan thuc hién ‘m(jt, so diéu ,cﬁa Nghi dinh
sO 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phu vé ché do phu cap tham nién doi
v6i nha gido.

3. Phy cap uu dai nganh:

a. D6i v6i gido vién trong bién ché:

Thuc hién theo Quyét dinh sd 244/2005/Qb-TTg ngay 06 thang 10 nam 2005
vé ché do vu dai doi voi nha gido dang tryc tiép giang day trong cac co so gido duc

cong lap; khong ap dung d6i véi gido vién di hoc hodc 1am cac nhiém vu khac
(khdng tham gia ding 16p) lién tuc trén 3 thang.

b. Péi voi gido vién hop dong khong xac dinh thoi han:

Van dung Quy dinh 5O 244/2005/Qb-TTg ngay 06 thang 10 nam 2005 vé ché
d6 uu dai doi vai nha giao dang tryc tiép giang day trong cac co so giao duc cong
1ap dé chi tra phu cap voi mirc phu hop cho gido vién tir ngudn tu chu tai chinh cia
Truong.

4. Phu cép can bg kiém nhi€m cac chirc danh trong cac td chtre chinh tri, doan
thé: hudng theo quy dinh cua cac t6 chirc chinh tri, doan thé va cac van ban hién
hanh.

5. Phu cép doc hai: Gidng vién, giao vién, nhan vién lam viéc tai cac phong
thuc hanh c6 tiép xuc voi cac hoa chat doc hai, duge hudng phu cap 0,1% theo hé s6
lwong tbi thiéu (4p dung theo Thong tu 07/2005/TT-BNV "Huéng dan thuc hién
ché d6 phu cip doc hai, nguy hiém ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc").

Pi¢u 7. Ché @6 lam thém gio

1. Pbi v6i can bo, nhan vién khoi van phong va cac khoa lam thém ngoai gio
khi c6 cong viéc dot xuat phai dugc su doéng v cua Hiéu truong. Truong phong,
khoa c6 trach nhiém lap phleu bao lam thém gio trinh Hiéu truong phé duyét
trude khi thuc hién va gui vé phong TCHC theo doi.Thuc hién theo thong tu s6
07/2013/TTLT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 ctia Bo ndi vu - B tai chinh hudng
dan thuc hién ché do tra luong day thém gid di voi nha gido trong cac co s gido
duc cong lap.

+ Thoi gian lam thém ngoai gio cua gido vién tai cac khoa duoc tinh quy doi
ra gio chuan quy dinh tai khoan 1 diéu 14 Quy ché nay, thanh toan theo ndm hoc.
Ché d6 lam thém gio chi dugce thanh toan khi gido vién da day du gio chuan theo
quy dinh.



2. Mtc chi tra o1 voi can bo, vién churec dang dugc cir di hoc nhung vé tham
gia lam viéc theo yé€u cau cua truong:

+ Gido vién vé tham gia giang day dugc thanh toan gio giang bang mirc tra
day thém gio cho gido vién (cung trinh d0) quy dinh tai khoan 1 diéu 14 Quy ché
nay.

+ Can bo, vién chuc khdi van phong: tuy thudc yéu cau cong viéc, Hiéu trudng
s& quyét dinh muc chi tra trong hop dong.

+ Khodn viéc, kiém nhiém (phu trach dién, nudc sinh hoat, chdm soc cay
canh...) 100.000d/1 thang/1 nguoi.

+Quan Iy KTX : 200.000d/thang
Pi¢u 8. Thuwéng thu nhip ting thém cho can bd, nhan vién
1. B6i tuong chi thuong:

- Chi cho nguoi lam viée truc tiép, bao gém: Can b0, vién chuc, lao dong hop
dong tir 01 nam tro 1én.

- Péi v6i lao dong hop ddng c6 thoi han dudi 1 nam, tuy ting trudng hop do
Hoi nghi can bo cha chét xem xét, dé nghi Hiéu truong quyét dinh.

2. Nguyén tic thuong thu nhdp ting thém hang thang cho CB-GV dua trén:

- Binh xét thi dua hang thang do cac khoa, phong dé nghi va duoc Hoi dong
Thi dua, khen thuong Nha truong thong nhat, phé duyét.

- Hé s6 xét thuong clia timg ca nhan duoc danh gia theo 3 mic A, B, C (c6 cac
Phu luc vé xét thuong dinh kem). Cy thé nhu sau:

Loai A: Hé s6 1,0; Loai B: Hés6 0,9 ;  Loai C: Hé 56 0,8.

- Tong murc thudng thu nhdp ting thém trong ndm cho CB-NV t6i da khong
qua 02 1an quy tién luong cip bic, chic vu trong nam do nha nudc quy dinh, sau khi
da thuc hién trich 1ap quy phat trién hoat dong su nghiép theo quy dinh tai khoan 4
muc VIII cua thong tu 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 (*).

Nhitng ngudi ¢6 phu cip chirc vu tir 0,2 trd 1én duoc hudng thém % hé sb ting
thém/ 1 thang™ 12 thang.

+ Hi¢u truong: 60%

+ Pho hiéu truong: 50%

+ Truong phong, khoa va tuong duong : 40%
+ Pho truédng phong khoa: 30%

+ T6 trudng, ké toan va tuong dwong : 20%




Piéu 9. Thanh toan ché d cong tac phi

1. Nguyén tac: Thuc hién theo cic van ban hién hanh quy dinh ché d6 cong
tac phi, ché do hdi nghi do1 vdi cac co quan hanh chinh va don vi sy nghiép.

2. Péi tugng va nodi dung chi

2.1. Béi v6i CB-GV duoc ctr di cong tac: thanh toan coéng tac phi theo quy
dinh, trén co s& cong 1énh va cac ching tir hop 1¢€.

a, Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

- Pbi véi lanh dao c6 tiéu chuan di xe 6 t6 clia co quan dua di cong tac theo
quy dinh cua Nha nudc, trong truong hop co quan khong bo tri dugc xe, phai su
dung xe ngoai thi dugc thanh toan néu noi cong tac cach tru sé co quan tur 10 km tré
1€n (d61 vo1 khu vue vung cao, hai ddo, mién nui khé khan, viung sau) hoac tur 15 km
trd 1én (d61 vo1 vung con lai) theo 2 hinh thirc sau:

+ Khoén: Tir 10 km dén 20 km: thanh todn v6i mirc 5.000 dong/ km; tir 21 km
tr¢ 1€n: thanh toan véi mue 3.000 dong/ km;

+ Thanh toan kém theo hoa don B Tai chinh: Tir 10km dén 20km murc chi
6.000 dong/km; tur 21km tré 1€n: 4.000 dong/km.

- Péi voi cac CB-GV khong ¢ tiéu chur?m duoc bd tri xe 6 t, néu di cong tac
cach try so co quan tir 15 km tr¢ 1én ma ty tic bang phuong tién ca nhan thi duge thanh
toan tuong duong va1 mure gia veé tau, vé xe cua tuyén duong di cong tac.

- CB-VC dugc cir di tham hoi hiéu, hy: dugc huong ché do nhur di cong tac do
Hi¢u truong phé duyét. Thanh phan cir di gobm: BGH (01 nguoi), dai dién Cong
doan truong (01 nguoi), moi khoa/ phong (01 nguoi), khoa/ phong co lién quan truc
tiép (02 nguon).

- Cac truong hop dac biét khac khong dugc néu trén thi tuy tung truong hop
cu thé Hi¢u truéng s& ‘quyét dinh thanh phan, s6 luong, phuong tién di lai... nham
dap ung kip thoi yéu cau cong tac.

b) Phu cip luu tra va tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

- Ching tr 1am can ct thanh toan ti,én thué chd nghi gom: Van ban hodc ké
hoach cong tac dugc Hiu truong duyé€t sd ngay cu di cong tac; gidy di duong co
dong dau cua truong, ¢ ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co quan noi
dén cong tac (hodc khach san, nha khach noi luu tra) va hoa don hop phap (trong
truong hop thanh todn theo gia thué phong thuc t€).

2.2. Déi voi CB-GV phai thuong xuyén di giao dich ngoai truong trong pham
vi thanh pho Ha Tinh dugc thanh toan tién cong tac phi theo thang. ( theo thong tu
40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017, cua Bo Tai chinh)

TT | Noi dung Chirc vu Mirc khoan
1 | Khoan cong tac phi di | Hi€u truédng; Pho hi€u truong; | 200.000d/1 thang
giao dich ndi tinh Truong phong; Chuyén vién
phong tuyén sinh; Van thu; Thu
quy
2 Ké toan 300.000 d/1 thang
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2.3: Khoan ché do cong tc phi cho gido vién day xa cu thé nhu sau:

- Neu di day tir 50km tr¢ 1€n 1h day dugc tinh thém 1h cho cong tac phi
- N@u di day tu40km — 49 km duogc tinh hélsé 0,8h cho cong tac phi

- Néudi d,ay tor 15km — 39km dugc tinh h¢ s6 0,6h cho cong tac phi

(Luu y: Cudi thang cé nhan c6 bang ké thanh todn c6 xac nhan cua khoa va
phong DT)

Diéu 10. Hgi nghi va tiép khach

1. Chi h¢i nghi: Theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Chi tiép khach: Theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Ché a9 di hoc tip, nang cao trinh dd chuyén mon nghiép vu

’ Can b0, vién churc du’gc cu di hoc sau dai hoc (cao hoc, nghién ctru sinl}), cao
cap ly luan chinh tri,trung cép Iy luan chinh tri, Quan Iy Nha nudc (theo quyét dinh
cua cap trén); thanh toan theo quy dinh hién hanh.

‘ H6 trg hoc phi cho‘ CBGV di hoc chuyén mén 2 hoéc dao tao lai... nhiing
ngh¢ nha tru:c‘)’ng co nhu cau va duogc Hiéu truéng ra quyét dinh‘ cu di hoc. ‘( can cu
Nghi dinh so0: 101/2017/ND-CP, ngay 01 thang 09 nam 2017 vé dao tao boi dudng
can bg, cong chirc vién chic)

Piéu 12: Hoc bong khuyén khich hoc tip va tro cip xa hdi cho hoc sinh -
sinh vién (HSSV)

Hoc bong khuyén khich hoc tap, trg cip xa hoi d6i véi HSSV: Chi theo quy
dinh hién hanh.

Picu 13. Cac khoan dong gép

- Cac khoan chi dong gop bao g6m (Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghié€p, kinh phi cong doan): Chi theo quy dinh hi¢n hanh.

- Cac khoan dong gop khac: Hb trg ngudi nghéo, ung hd nan nhan chat doc
mau da cam, ung h dong bao bi thién tai i lut, bao vé moi truong... tuy tung
trudong hop cu thé, Hiéu truong xem xé&t, quyét dinh.

Piéu 14. Hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc

1. Chi thanh toan gid giang

a) Thanh toan gi¢ day thém cho gidng vién, gido vién nha truong:

* Dinh muc gio chuan cua giang vién, gido vién trong nam hoc: thuc hién
theo Thong tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH, ngay 10/03/2017 cua By Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi huéng dan ché do lam vi¢c cua gido vién day ngheé.

Truong hop gido vién st dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng ning
cao trinh dg, nghién ctru khoa hoc theo quy dinh thi Hi€u trudong bd tri thoi gian con
lai chuyén sang 1am cong tac giang day.

* Chi gio day thém cho gido vién nha truong (thanh toan theo timg hoc ky
hoac theo nam hoc sau khi da hoan thanh dinh murc gio chuan). Cu thé nhu sau:

- Gido vién dugc phan cong glang day du sb gio theo quy dinh. Néu mon nao
con thiéu gido vién giang day, cac gido vién da thyc hién du s6 gio tiéu chuan, sap
xep duoc thoi gian va co6 nhu cau tham gia giang day thém, nha trudng s& xem xét;
néu bd tri, sap xép dugc s€ moi giao vién do ky hop ddng tham gia giang day thém.

Mirc chi tra cho 1 tiét quy chuan nhu sau:
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TT Trinh do chuyén moén | Pon vi tinh S6 tién
1 Pat chuan theo quy dinh Pong/ tiét 50.000

b) Chi thanh toan hop ddng giang day cho gido vién thinh giang, hop ddng dio tao
ngoai truong va cac hop dong khac.

- Thanh toan hop dong giang day thinh giang: theo dinh mirc chi tra gid day thém
cho gido vién Nha truong. Cac bo mén thiéu gido vién giang day phai lap ké hoach
moi gido vién thinh giang, chuyén phong Dao tao dé 1ap du toan kinh phi chi tra,
trinh Ban gidm hi€u phé duyét. ( 1 tiét khong qua 150.0004)

- Thué dao tao, bdi dudng cho can bd gido vién: Thanh toan theo hop dong.

2.vChi cho doan CB,-GV, HSSY di du cac Hoi thi chuyén mon nghiép vu, van
ngh¢, thé thao ... do cac cap, nganh t6 chirc: Cac bd phan dugc giao trach nhiém 1ap
du todn trinh Hi€u trudng phé duyét.

3. Chi nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé: Thuc hién theo Quy ché
hoat dong nghién ctru khoa hoc.

- Béi voi gié tai nghién ctru khoa hoc cap truong: Tuy thudc quy mo, tinh tmg
dung cua tung d¢ tai cy thé, Hoi dong khoa hoc d€ xuat Hiéu truong quyét dinh mirc
ho trg kinh phi phu hop.

- Chi tra tién hoi dong nghiém thu quy trinh dam bao chat luong va dé tai
khoa hoc cap truong : 200.000d/budi

4. Chi b6i dudng bao cio vién: toi da khong qua 200.000 dong/ 1 dé tai hodc
bao céo.

5. Chi boi dudng xdy dyng cac quy ché: dudi 10 trang A4 1.000.000d/1 quy
ché; tir 11 dén 40 trang A4 1.500.000d/ 1 quy ché; tir 41 trang tr¢ 1én 2.000.000d/ 1
quy ché.

6. Chi bién soan, chuong trinh, gido trinh: Theo ché do hién hanh.

Piéu 15. Xét tuyén sinh va chi phi lién két tuyén sinh, dao tao

* Chi cho xét tuyén sinh:
- Chu tich hdi déng: 250.000d/ budi.
- Pho chu tich hoi dong: 220.000d/ budi.
- Truong Ban T.ky HP, co s& vat chat: 200.000d/budi/ngudi.
- Ban Thu ky va ty vién HP, phuc vu: 150.000d/budi/ngudi.
- Chi khac trong ndi dung phuc vu xét tuyen sinh hang nam cta nha truong, tuy theo
yéu cau thyc té phat sinh Hiéu truéng quyét dinh muc chi.
Luu ¥: Mbi ndm chi khéng qua 5 1an cho céc thanh vién Hoi dong.

* Chi lién két tuyén sinh, dao tao:

- Lién két tuyén sinh hoc sinh THPT tham gia hoc nghé: 400.000d/1 hoc sinh/ khéa
hoc.

- Lién két theo cac md hinh khac: Can cit theo thuc té Hop dong nhung khong vuot
qua 200.000d/1 hoc sinh/ 1 khoa hoc.

* Chi lién két dao tao:
- Hoc sinh lién két: 20.000d/1 hoc sinh/ Ithang x 20 thang/1 khoéa hoc.



- Cac mo hinh lién két khac: Theo thoa thuan HD giita nha trudong va don vi lién két
nhung khong qué 50.000d/1 hoc sinh/1 thang.
Piéu 16. HS tro ky thi tot nghiép.
Déi v0i gido vién, giang vién trong truong tham gia thi dugc tinh gio chuan
theo ché d6 giang vién ( trir nhiing do1i twong da quy dinh trong vi tri viéc lam)
- Giao V‘iél’l col, qhém thi theo Quy dinh vé ché d6 1am viéc ctia nha gido
- Ho1 dong thi tot nghi¢p (Thuc hién ngoai gid hanh chinh va khong dugc tinh
gio) ,
+ Chu tich HD: 150.000 VND/buoi 7
+ Céc thanh vién khac: 100.000 VND/buoi

Piéu 17. Chi cho cac ky thi khac

Ddi v6i céc ky thi khac (thi hoc sinh gidi, thi gido vién gidi, thi tuyén vién
chuc,...): C;aic ndi dung, dinh murc chi cho can b, gido vién cia trudong phu’ k}‘/vthi tot
nghiép. Néu moi cdn bd ngoai truong tham gia thi mutrc chi 1a 250.000 dong/budi. Cac
bd phéan dugc phan cong, 1ap du tru kinh phi trinh Hiéu truong phé duyét.

Piéu 18. Sira chira nhé, sira chira I6m, sira chira thuong xuyén tai sin ¢6 dinh

Vigc stra chira, bao dudng dinh ky, thuong xuyén cac tai san c¢b dinh cta nha
truong dugce thye hién trén co s ké hoach va du toan da dugc Hi¢u truong phé duyét.

Piéu 19. Mua sim tai san cd dinh

Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 20. Mua sim phuc vu chuyén mén, mua vt tw viin phong pham

1. Chi phi cho mua sim phuc vu chuyén mén

- Hang nam, vao thang 10, cdc bo mon, khoa, phong 1ap dy tru nhu céu vat
tu, dung cu, trang thiét bi, nguyén li¢u... phyc vu cho hoat dong cta nam tiép giri

vé phong TC-HC tap hop. Hoi déng mua sim xem xét dé& nghi Hiéu truong phé
duyét trén co sd can ddi ngudn kinh phi nha truong.

2. Chi phi cho mua sdm vat tu vin phong phim

- Pam bao dap ung day du, kip thoi vat tu, van phong pham cho khoa, phong, ca
nhan trong nha trudng lam viéc, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Van phong pham phuc vu cho yéu cau cong viéc hang ngay (gidy cac loai
dung cho may in, may photo, dong bia, pin, but cac loai,...): Hang thang, cac b phan
1ap du tru chi tiét trinh Hi¢u trudng xem xét, phé duyét va thuc hién.

- Vin phong pham phuc vu cac hoat dong: Tuyén sinh, Hoi nghi can bd vién
chuc, Ho1 nghi Pang bd, Pai hdi1 Cong doan, thi tot nghiép, thi tuyén vién chirc, van
hoa - van nghé, hoi thao... b phan dugc giao nhiém vu 1ap du tru kinh phi trinh Hiéu
truong duyét trudce khi trién khai va thyc hién thanh toan theo quy dinh.

Piéu 21.Thanh toan thong tin, tuyén truyén, lién lac

Do nhu cau thuc té cac hoat dong, truong thuc hién khoan dinh muc tdi da
hang thang cho cadc may dién thoai c¢6 dinh tai co quan va ho trg cudc phi dién thoai
di dong phuc vu cong viéc cho cac can bg quan 1y; truéng/ phéd cac khoa, phong, bod
mon; can bo doan thé va mot s6 doi tuwong khac. Cu thé nhu sau:

STT NQI DUNG MUC KHOAN GHI CHU




(dong/ thang)

May dién thoai ¢ dinh co’ quan
1 | Phong Hiéu truong Thanh toan theo
2 | Phong Pho Hiéu truéng thuc t€
3 | Phong Pao tao 100.000
4 | Phong TCHC 250.000 May Fax: thanh toan

theo thuc té

5 | Phong Tuyén sinh. 150.000
6 | Phong truc bao vé 100.000
7 | Khoa VH-DL 100.000
8 | Khoa Nghé thuat 100.000
7 | May dién thoai di dong
8 | Ho tro chi phi thong tin lién lac 400.000

cho Hi¢u truong

- Tem buu chinh chi phuc vy cho viéc gui cong van cua truong (Tem thu phuc
vu thi tuyén sinh s€ tinh tir phan thu 1€ phi).

- Sach, bao chi, tap chi thu vién: Mua cac loai sach, bao phuc vu thong tin
chinh tri xa hoi, tap san, tap chi phuc vu cong tac chuyén moén day va hoc trong nha
truong.

- Chi quang céo: Chi thong bao tuyén dung vién chic hang nam, tuyén sinh
cac hé dao tao ctuia nha truong; chi lam phong su, quang cdo khi c6 nhu cau trén tinh
than tiét kiém.

Piéu 22. Chi thanh toin dich vu cong cong

1. Thanh toan tién dién, tién nudc st dung trong co quan

a) Nguyén tic

- Trong nha trudng: CB-GV phai thyc hién dung quy dinh vé tiét kiém dién,
nudc trong co quan. Khi khong con lam viéc trong phong phai tat hét cac thiét bi
dién: quat, dén, may vi tinh...hoac tat nguon dién, khong st dung dién phuc vu nhu
cau ca nhan; khod voi nudc khi khong str dung. Néu bo phan ca nhan nao vi pham,
gy that thoat, Iang phi phai boi thuong va chiu ky luat ciia Nha truong.

Phong T6 chitc - Hanh chinh - Tong hop (TC-HC-TH) phan cong can b
quan ly, giam sat viéc st dung dién, nudc; bdo tri, stra chita h¢ thong thiét bi; xac
nhan san lugng dién, nudc tiéu thu hang thang tai tru:(‘)'ng

- Péi voi ky tac xa (KTX): Can cir vao sd dién va nudc su dung thuc té,
HSSV phai dong tién theo gia ban cua co quan dién luc va co quan cap nudc.

Céan bd Quan 1y Ky tiac x4 c6 trach nhiém quan 1y, giam sat, ghi s6 theo doi
viéc str dung dién, nudc; xac nhan san lugng dién, nudce tiéu thu hang thang; bao cdo
va de€ nghi cap trén bao tri, stra chira hé thong thiét bi tai Ky tuc xa;

b) Mtic thanh toan tién dién, nudc hang thang trén co so hoa don thuc té.



2. Thanh toan tién nhién liéu (xang dau), phi, 1é phi xe 6t0

a) Nguyén tic

- Xe 0 t0 la tai san cua nha truong dugc str dung dé phuc vu cac hoat dong
chung cua truong (Thyc hién theo Quy dinh vé quéan 1y va st dung xe 0t6 cua
truong).

- Xe di cong tac phai co 1énh diéu xe hodc dugc sy ddng ¥ cia Hiéu trudng.

- Phong TC-HC-TH chju trach nhiém theo di, giam sat va ghi s cu thé tinh
hinh quén 1y, st dung xe 6t6 ctia nha truong.

b, Thanh toan tién nhién liéu

- Ap dung ché do khoan dinh mure ti€u hao trén s6 km di thuc t& dugc can ctr
vao 10 trinh ghi trén 1énh di€u xe, cd chit ky xac nhan va ghi rd ho tén cua nguoi di
cbng tac.

- Trong truong hop huy dong st dung xe cua CB-GV nha truong thyuc hién
nhiém vu cua co quan, thanh toan tién nhién li¢u theo s6 km di thuc t€ voi1 muac 0,18
lit/1km.

c, Phi, 1€ phi xe 6t6

- Lé phi cau duong: 1ai xe thanh toan 1¢ phi cau dudng theo thyc té.

- L¢ phi doi gidy phép luu hanh xe; bao hiém phuong tién, tai san cta nha
truong: chi theo chung tur thuc te.

d, Tién rira xe, vé sinh bao quan xe 0 to

- Lai xe phai co trach nhiém quan 1y, kiém tra, cham soc, giit gin vé sinh va
dam béo xe 0 t6 luon sach s&, hoat dong tot.

- Hang thang khoan chi phi rira xe, vé sinh bao quan: 100.000 dong/théang/xe.

3. Thué mudn phuong tién van chuyén, thué muén khac: Thanh toan theo gia
thyc té trén hop dong.

4. Thanh toan tién vé sinh méi truong: Thanh toan trén co sd hoa don thuc té.

5. Cac loai chi phi dich vy cong cong khéc: Thyc hién trén tinh than tiét kiém
do Hi¢u trudng duyét cu thé cho ting khoan chi theo quy dinh hién hanh.

Diéu 23. Chi khac

1. Chi tién nuéc uong: CB-NV dugc cap du nuée uong dé lam viée trén tinh
than tlet ki€m, tranh lang phi. Phong TC-HC-TH c6 trach nhiém tong hop nhu cau

nuéc udng 1ap ké hoach du toan trinh Hiéu truong phé duyét dé td chirc mua va cap
day du kip thoi cho cac bo phan.
2. Thanh toan tién nghi phép nam: Can bd, nhan vién nha truong di nghi phép
1 lan/nam duogc thanh toan cac khoan theo quy dinh hién hanh.
3. Céc khoan tro cAp khac: Thuc hién theo quyét dinh ctia cip c6 tham quyén.
4. Chi cho cac ngay 18, tét, khai giang va cac ngdy truyén théng cua Truong:

NOQI DUNG PINH MUC
A.Chi b tién dn:
- Pai biéu moi 200.000d/1 ngudi/1 budi
- Léixe 150.000d/1 ngudi/1 budi
- Can bo, gido vién nha truong tbi | 150.000d/1 nguoi/1 budi
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thiéu
B. Chi cho cdng tac 18 tan, hiu cin:
- Chitrang tri Tir 300.000- 500.000d/ 1 1an
- Chi hoa tuoi Tir 300.000- 500.000d/ 1 1an
- Chi nudc ubng
20.000d/1 nguoi/ 1buoi
- Tailiéu Thanh toan theo thuc t&
- Phuc vu: 100.000d/1 ngudi/ budi.

5. Chi hoat dong cua cac t6 chirc doan thé trong nha trudng: Tuy theo tinh hinh cu
thé Hiéu trudng quyét dinh.

6. Chi cong tac kiém keé tai san ( ngoai gio hanh chinh)

Chu tich Hoi dong: 500.000d/ 1 dot;

Thu ky: 400.000d/1 dot;

Uy vién: 400.000d/1 dot;

7. Chi truc tét Nguyén dan: 200.000d/ 1 ngay , dém.

PHAN I1. Chi tir ngudn kinh phi cic quy

Piéu 24. Hang niam, sau khi trang trai cac khoan chi phi, nop thué va cac
khoan ndp khac theo quy dinh; phan chénh 1€ch thu 16n hon chi, Truong s€ thuc
hién theo Nghi dinh 60/2021/Nb-CP

Piéu 25. Chi tir quy phzit trién hoat dong

Su dung Quy phat trién hoat dong dé dau tu, phat trlen nang cao cac hoat dong
su nghiép; bd sung von dau tu xday dung co so vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong
tién 1am viéc; chi ap dung tién bd khoa hoc ky thua.}t cong nghé; dao tao nang cao
nghiép vu chuyén moén cho CB-GVnha truong; chi doi ngoai cho cac don vi, ca nhan
cd dong gop, ho trg cho su nghiép xay dung va phat trién nha truong.

Piéu 26. Chi tir quy khen thwéng

Dung dé thuéng dinh ky, dot xuat cho céc tap thé, ca nhan cé thanh tich dong
g6p cho hoat dong cua don vi; chi thuong cho CB-GV cac ngay L¢E, Tét trong nam;
thudng cho con cia CB-GV nha truong co6 thanh tich trong hoc tap;

1. Chi thuong dinl} ky, dot xuat chq cac tap thé, ca nhan: Theo Quyét dinh cua
Hi¢u trudng trén co sé dé nghi cia Hoi1 dong Thi dua, khen thuong.

Chi thuong khi dat giai: Pbi véi giang vién, gido vién dat giai trong cac ky thi
gido vién day gioi cac cap; cac can bo vién chirc dat thanh tich cao trong cac Hoi thi
van hoa, van ngh¢, thé duc thé thao cac cap, muc thudng (duoc trich tor quy khen
thudng - phic loi cia truong) nhu sau:

STT Giai Cap co sé Cép tinh Cap Qubc gia
1 Giai nhét 500.000 1.500.000 3.000.000
2 Giai Nhi 400.000 1.000.000 2.000.000
3 Giai ba 300.000 800.000 1.500.000
Khuyén khich 200.000 600.000 1.000.000
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4 | Cac d6i tuong 500.000 700.000
duoc cong
nhén day gioi
cac cap

2. Chi hd tro cho Hoi thi Vian nghé, Thé thao, GV g101 cac cép:

* Ho trg CB-GV luyén tap trudce khi di du thi dugce tinh gid theo quy dinh

* Ho tro doan CB-GV tham dy Héi thi: Ngoai ché d6 thanh toan cong tac phi
theo quy dinh ctia nha nudc, nha trudng hd trg thém tién an hang ngay bang sd tién
phu cép luu tra twong Gmg.

Chi hd trg cho Hoi thi Vin nghé, thé thao ( bdi dudng theo dot do Hiéu trudng
Quyét dinh)

3. Chi thudng cac ngay L&, Tét... cho CB-GV nha trudng

- Cac ngay L&, Tét Duong lich: Mtic chi 300.000 dong/ ngudi/ngay.

- Tét Nguyén dan va ngay 18 20/11: Mc chi tdi thiéu 1.500.000 dong/ ngudi
d6i v6i can bo, vién chirc; lao dong hop ddng co thoi han (tir 1 nam trd 18n): Murc
chi t6i thiéu 1.000.000d/1 nguoi 1am viéc dudi 1 nam; tdi thiéu 300.000 dong/ 1
nguoi dbi voi lao dong hop dong khoan cong viée (dudi 1 nam);

- Chi cho ngay thanh 1ap trudong: Nam 1€ 5,15,25...2.000.0004/ 1 CBGV,NV;
1.000.000d/ 1 HBLD; Nam chén 10, 20,30...3.000.000d/1 CBGV ,NV; 2.000.000d/
1 HDLD;

4. Chi thuong cho cong tac tuyén sinh: 1 hoc sinh trung cp: 1.000.000d/1em;
01 Sinh vién Cao déang, 01 hoc sinh 16p 10 GDTX: 1.500.000d/ 1 em; 01 sinh vién
16p cao dang lién thong: 500.000d/1 em ( hoc tap trung tai truong).
Mirc chi cu thé do Hiéu truong quyét dinh theo tinh hinh thuc té.
Piéu 27. Chi tir quy phiic lgi
Dung dé chi cI}o viéc xay dung, stra chita cac cong trinh phﬁc loi; cac hoat
dong phuc loi tap theé cua nguoi lao dong trong nha trudng; tro cap kho khan dot
xuat cho nguoi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mat sire; tham hot CB-NV
om dau, hi€u, hy.
1. Chi tham héi hiéu, hy doi véi CB-GV
- Ban than CB-GV lay vo hodc chong dugc ting qua tri gid 500.000 dén 1.000.000
dong/ nguoi.
- Tham hoi dam tang
‘ + Ban than CB-GV; bd me vo, chéng; VO, chéng; con cua CB-GV: 1.000.000
dong/ 1 nguoi (ca vong hoa).

2. Chi tham héi 6m dau (ndm vién), thai san

- CB-GV; cha, me, vo, chéng, con cua CB-GV tur 300.000 déng - 500.000
dong/ ngudi.

3. Chi tham quan, hoc tip trong va ngoai nudc: Tuy theo tinh hinh kinh phi,
nhu cdu cua truong, Hiéu trudong quyét dinh trén co s& BGH cung véi BCH Cong
doan thao luan, dé xuit.

4. Chi tham hoi, ting qua nhan ngay Tét nguyén dan cho can bd quan 1y tir
pho phong va tuong duong trd 1€n da nghi huu: Mtc chi : 500.000d/ nguoi.
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5. Chi tang qua cho cac dbi twong: Con liét si; ban than hodc vo (chong) 1a
thuong binh, bénh binh nhan ngay Thuong binh - Liét si (27/7): 200.000d/ nguoi; cyu
chién binh nhan ngay Quan déi Nhan dan Viét Nam (22/12): 200.000d/ nguoi

6. Chi cho CB-NV khi nghi huu: CB-NV nghi huu duge tang mén qua tir 1
tri¢u dén 2 tri¢u dong va ho trg khoan tién twong trng vdi cac mure sau:

- Hiéu truong: 4 triéu dong

- Pho hiéu truong: 3 triéu dong

- Truong, Pho phong/ khoa: 2 triéu dong

- Cac dbi tuong con lai: Itriéu déng

* T6 chuc lién hoan chia tay ngudi nghi huu:

- B(f)i voi can bo tir Pho Truong khoa/ phong tro 1én: Muc chi tir 200.000 -
300.000 dong/Ingudi du (s6 nguoi tham du do Hi€u trudng quyét dinh).

- Céc ddi twong khac: Pugc nha trudng hd tro 1 triéu dong dé khoa, phong to
chtre lién hoan.

7. Chi tro cip dot xuat cho CB-NV nha trudong (theo dé nghi cua BCH Cong
doan truong khi c6 doan vién Cong doan gap kho khan): tir 300.000 dong - 500.000
dong/ 1 nguoi.

8. Chi qua tang cho can bo chuyén cong tac: 500.000d/ 1 nguoi.

9. Chi dong phuc cho CB-GV 1 bd/ nguoi/ ndm (néu ¢6 kinh phi). Mic chi do
Hi¢u trudng quyét dinh.

Piéu 28. Trich lap cic quy

Can ctr theo nghi dinh 60/2021/ND- CP ( don vi nhom 3). Két thuc nam tai
chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong xuyén giao tw chu, trich
khau hao tai san ¢ dinh, trich 1ap ngudn cai cach tién luong theo quy dinh tai diém
b khoan 1 biéu 1§ Nghi dinh nay, ndp thué va cac khoan nop ngan sach nha nudc
theo quy dinh, phan chénh 1éch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao ty chu
(n€u c0), don vi duoc str dung theo thir ty nhu sau:

1. Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép

Pon vi ty bao dam tir 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Trich lap tdi thiéu
20%;

2. Trich lap Quy bd sung thu nhap: Trich 14p Quy bd sung thu nhap tbi da
khong qua 2 1an quy tién lwong ngach, bac, chirc vy, cac khoan dong gop theo tién
luong va cac khoan phu cap do Nha nudce quy dinh.

3. Trich lap Quy khen thudng va Quy phtc loi
Mic trich tong hai qu nhu sau:

a) bon vi ty bao dam tur 70% dén dudi 100% chi thuong xuyén: Trich lap tb1 da
khong qua 2,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cia don vi;
5. Phan chénh I¢ch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi d trich 1ap cac quy theo
quy dinh dugc bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.
Chwong I1I
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 29. Khen thwéng va xir Iy vi pham quy ché
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1. Cac tap thé, ca nhan thuc hién tét cac quy dinh trong quy ché nay, thu hat
dugc ngudn thu, chdng lang phi, tiét kiém cho tap thé s& dugc khen thuong.

2. Céc tap thé, ca nhan vi pham quy ché nay s& khong duoc huong cac ché do
da quy dinh, chiu trach nhi¢m trudc Hi€u trudng va bi xi 1y theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc.

Piéu 30. Té chirc thuc hién

Tat ca cac bd phan, ca nhan trong nha trudng déu phai nghiém chinh thuc
hién c4c ndi dung quy dinh trong quy ché nay.

Nhimg ndi dung khong quy dinh trong quy ché nay s& do Hiéu truong quyét dinh
cin ctr dé xuat ctia Hoi nghi can bo chu chét trén co sé quy dinh hién hanh ctia Nha
nuac.

Khi cac ché do, chinh sach cia Nha nudc thay ddi, Nha truong s€ van dung
theo ché d6 chinh sach méi.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, phat sinh, Truong cac bo phén
c6 trach nhiém tap hop, bido cao Hiéu truong xem xét va quyet dinh diéu chinh, bd

sung cho phu hop. Nhitng ndi dung chinh stra trong Quy ché dugc thyc hién dan
chu, cong khai va minh bach./.

TM. BCH CONG POAN KT. HIEU TRUONG
CHU TICH PHO HIEU TRUONG
Hoang Nhat Dwong Ping Thi Thiy Hing
PHU LUC

QUY PINH CHUNG VE XET, XEP LOAI HANG THANG VA NAM

Hang thang, Truong thuc hién déqh gia, binh xét, phan loai lao dong dﬁSi VOl
ting can bg, vién chirc, lao dong hop dong (goi chung la CB-GV; NV), cudi nam
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trén co so xép loai hang thang va nghi dinh 90/2020/ND-CPngay 13 thang 8 nam
2020, vé danh gia phan loai can by cong chire, vién chirc dé xép loai nam

C§1n ctr ndi quy lao d@ng va yéu cau thuc hién chirc nang nhiém vu duoc giao,
tiéu chuan phan loai lao dong doi véi CB-GV; NV dugc cu thé hoa theo cac mure sau:
A. Tiéu chi xép loai BGH va céc phong.

I. XEP LOAI A

1. Bam bao ngay gio cong theo quy dinh: CB-GV nghi ¢6 1y do (khong tinh
cac ngay nghi L&, Tét Nguyén dan, he, phép): Nghi viéc riéng t01 da 3 ngay lam
viéc/ thang; di hoc (khong tinh thoi gian di tdp huan, di cong tac) toi da 6 ngay 1am
viéc/ thang.

2. Chu dong, sa’mgq tao trong cong viéc; hoan thanh xuét sdc nhiém vu chuyén
mon va cong tac doan thé dugc giao.

3. Guong mau thuc hién tot ndi quy, quy ghé co quan; tham gia sinh hoat
chuyén mon, cac phong trao hoat dong ctia doan thé day du, tich cuc.

4. Thyc hién tiét kiém, chdng lang phi.

Xép loai A tinh 100% ché dd tién lwong.

II. XEP LOAIB

1. CB-GV nghi c6 1y do: Nghi viéc riéng tir 4 dén 6 ngay lam viéc/ thang.

2. Bi muén, vé sdm hodc roi vi tri cong tac khdng cé ly do 03 1an/ thang.

(tinh tir 10 phut trd 1€n)

3. Hoan thanh t6t nhiém vy chuyén mon va cong tac doan thé duoc giao.

4. Ngoai ra CB-GV nha truong dugce xép loai B khi thuc hién dang nodi dung
3 va 4 cua tiéu chuan A.

Xép loai B tinh 90% ché dd tién lwong.

I1. XEP LOAI C

CB-GV nha trudong duoc xép loai C khi con mdt trong sd han ché sau:

1. bi muén, vé sém hodc roi vi tri cong tac tir 30 ph(t tro 1én khdng ¢6 ly do
02 lan/ thang.

2. CB-CV nghi ¢6 1y do: Nghi viéc riéng, nghi dm... 7 dén 10 ngay lam viéc/
thang.

3. Hoan thanh nhiém vu & mirc d6 kha.

4. Tham gia khong nhiét tinh céc phong trao hoat dong cta truong va doan thé
khi dugc phan cong.

Xép loai C tinh 80% ché d¢ tién lwong.

IV. KHONG PHAN LOAI LAO PONG

CB-GV s¢ khong phan loai lao dong va khong dugce huong luong tang thém,
néu thudc mot trong sé cac dbi tuong sau:

- CB-GV nghi c6 1y do: Nghi viéc riéng, di hoc, nghi 6m, thai san trén 10
ngay lam viéc/ thang.

- Bi mudn, vé sém hodc b vi tri cong tac khong 1y do trén 60 phut, 1 lan/ thang;

- Nhiéu 1an sai sot, dd dugc nhic nhd nhung khong stra chira.

- Bi ky luat tir muac khién trach tro 1én.
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- Vi pham chinh sach phép luat cua Nha nudc.

- Lam that thoat, hong hodc mat mat tai san cta co quan c6 gid tri tir 300.000d
trg 1én.

- Dbi twong hop ddng: Néu duge su dong ¥ cua co quan cho di hoc thi trong
thoi gian di hoc khong hudng lvong tang thém.
Xép loai D tinh 50% ché d9 tién lwong.
B. POI VOI CAC KHOA:

Xép loai Tiéu chi

- Co y thuc chép hanh tbt cac nhiém vu duoc giao va nhiém vu dot Xuét trong
thang ctuia khoa, doan thé, nha truong.

- bBat 100% dinh muc gidng day theo quy dinh;

- Khong vi pham ndi quy, quy ché, cac quy dinh chung ctia khoa, nha trudng.

- Néu nghi c6 1y do thi nhiéu nhét 2 bubi/ thang

Xép loai A tinh 100% ché do tién luong.

- Pat dinh muc giang day tur 80% trd 1én

- Vi pham mot trong céc 16i sau:
+ Lén, xudng 16p khong dung gid quy dinh bi nhic nhd it nhat 1 lan;
+ Nghi khong xin phép bat ky hoat dong chung ciia khoa,
B doan thé, nha truong 1 buodi;
+ Vi pham vé gid gidc cac hoat dong chung cua khoa, doan thé, nha
truong bi khién trach;

- Néu nghi ¢6 1y do tir 3 budi tré 1én

Xép loai B tinh 90 % ché do tién luong.

- Pat dinh murc giang day tir 50% tro 1én

- Vi pham mot trong céc 16i sau:

+ Lén, xudng 16p khong ding gid quy dinhbi lap bién ban it nhat 1 lan;

+ Nghi khong xin phép bat ky hoat dong chung cta khoa, doan thé, nha
C truong tir 2 budi;

+ Vi pham vé gid gidc cac hoat dong chung ctia khoa, doan thé, nha
truong bi 14p bién ban;

- Néu nghi c6 1y do tir 5 budi tré 1én

Xép loai C tinh 80% ché do tién luong.

D - bat dinh muc giang day dudi 50% .
(khong | - Vi pham mot trong cac 16i sau:
xép loai) |+ Lén, xudng 16p khong dung gio quy dinh bi 1ap bién ban 2 lan tré 1én;
+ Nghi khong xin phép bat ky hoat dong chung ciia khoa, doan thé, nha
truong tir 3 budi;
+ Vi pham vé gio giéc cac hoat dong chung cua khoa, doan thé, nha
truong bi 14p bién ban 2 1an tro 1én;

Xép loai D tinh 70% ché d¢ tién luong.

Ghi Chl],: Trong thang néu can b, gido vién vi pham ATGT va cic té nan xa hoi
khong xép loai A,B, C.

V. Ché @6 nghi hang nim:

- Nghi phép theo ché do giang vién;
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- Nghi viéc riéng trir vao ché d6 phép (thot gian nghi phai c6 gidy xin phép va theo
nguyén vong ca nhan, Hi¢u truéng quyét dinh)

- Luu y: Can bo, gido vién, nhan vién nha trudong khi nghi khong bao vai bd phan
theo doéi coi nhu nghi khong phép./.
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